Jak przygotowaé wyjazd w programie Erasmus+ — krok po kroku

Udziat w mobilnosci w ramach programu Erasmus+ wymaga przygotowania kilku dokumentéw oraz
przejscia przez kolejne etapy formalne. Ponizej przedstawiamy podstawowe kroki, ktére nalezy
wykonaé przed wyjazdem, w trakcie mobilnosci oraz po jej zakonczeniu.

1. Zgtoszenie checi udziatu w mobilnosci

Pierwszym krokiem jest ztozenie odpowiedniego wniosku o udziat w mobilnosci w ramach programu
Erasmus+.

W zaleznosci od rodzaju mobilnosci moze to by¢ m.in.:

e podanie studenta o wyjazd na studia lub praktyki,
e wniosek pracownika o wyjazd dydaktyczny lub szkoleniowy.

Dokumenty sktadane s3 zgodnie z zasadami rekrutacji obowigzujgcymi na Uczelni zgodnie z
Zarzadzeniem Rektora 23/2022 wraz z zatgcznikami.

2. Rekrutacja i kwalifikacja
Ztozone wnioski sg rozpatrywane przez Uczelniang Komisje programu Erasmus+.

Po zakonczeniu procesu rekrutacji uczestnicy otrzymujg informacje o wyniku kwalifikacji w formie
mailowej oraz dalszych krokach zwigzanych z przygotowaniem mobilnosci.

3. Przygotowanie programu mobilnosci
Po zakwalifikowaniu do programu uczestnik przygotowuje program mobilnosci:

e lLearning Agreement —w przypadku mobilnosci studenckich,
e Mobility Agreement — w przypadku mobilnosci pracownikéw.

Dokument ten okresla plan zaje¢, programu studiéw lub zakres dziatan dydaktycznych lub
szkoleniowych realizowanych podczas pobytu za granica.

Program mobilnosci musi zosta¢ zaakceptowany przez wszystkie strony przed rozpoczeciem wyjazdu.

4. Podpisanie umowy finansowej

Po zatwierdzeniu programu mobilnosci przygotowywana jest umowa finansowa pomiedzy
uczestnikiem a Uczelnia.

Umowa okresla m.in.:

e okres mobilnosci,

o wysokos¢ przyznanego stypendium,

e zasady wyptaty Srodkow finansowych,

e obowigzki uczestnika zwigzane z realizacjg mobilnosci.



5. Przygotowanie do wyjazdu

Przed wyjazdem uczestnik powinien upewnic sie, ze posiada wszystkie wymagane dokumenty oraz
zapoznac sie z informacjami organizacyjnymi dotyczgcymi pobytu w uczelni przyjmujacej.

W przypadku podrézy realizowanej w formule green travel nalezy przygotowaé odpowiednie
oswiadczenie oraz dokumenty potwierdzajgce sposéb podrdzy.

6. Realizacja mobilnosci

Podczas pobytu za granicg uczestnik realizuje program mobilnosci zgodnie z zatwierdzonym Learning
Agreement lub Mobility Agreement. W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w programie
mobilnosci nalezy skontaktowac sie z koordynatorem programu Erasmus+.

7. Dokumenty po zakoriczeniu mobilnosci

Po zakonczeniu mobilnosci uczestnik zobowigzany jest do przekazania dokumentéw potwierdzajgcych
jej realizacje, w szczegélnosci:

e potwierdzenia pobytu zawierajgcego daty mobilnosci,
e Transcript of Records (w przypadku mobilnosci studenckiej),
e dokumentow potwierdzajgcych podrdoz w formule green travel (jezeli dotyczy).

8. Raport z mobilnosci

Ostatnim etapem jest wypetnienie indywidualnego raportu uczestnika w systemie Komisji Europejskiej
(EU Survey).

Raport ten pozwala ocenié¢ przebieg mobilnosci oraz jakos$é realizowanych dziatan w ramach programu
Erasmus+.



